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Info/Alerte

e Déclaration a effectuer tous les ans

« Date limite pour transmettre le bilan Mon activité

formation

annuel a la DREETS est toujours fixée au

Simplifiez vos démarches avec |'application MAF, le

service dématérialisé de déclaration de votre orga-

30 aVI’I| nisme de formation et de dépot annuel de votre bi-
. lan pédagogique et financier

e A vérifier systématiguement car

régulierement soumise a modification : 31 Accueil appli MAF

mai pour 2023 == Extranet DGEFP




NOTA BENE

Ce bilan est obligatoire, quel que soit votre statut
juridique, que l'activité soit exercée a titre principal
Ou accessoire, a titre individuel ou non.

La déclaration d'activité n'est plus valable si

le BPF ne fait apparaitre ou
s'il n'a

Vous n'aurez alors
n et serez contraints d'effectuer une nouvelle

demande pour pouvoir reprendre leur activite.

Ex Bilan pédagogique et financier (Formulaire
AR 10443°16)

Fonerss Bilan pédagogique et financier - Formulaire
o ¥ ] servicepublicfr

sense



DAVY DEPAIX @

MAF

A ACCUEIL

Bienvenue sur Mon Activité Formation

Depuis votre espace, vous pouvez mettre a jour a tout moment les informations de votre organisme de formation (SIRET, email de contact...) et transmettre
chaque année votre bilan pédagogique et financier.

La campagne 2023 de transmission du bilan pédagogique et financier se déroulera du 3 avril au 31 mai.

NB : Vous n'avez plus a envoyer une copie signée de votre BPF par courrier a la D(R)EETS, ni a joindre de bilan, compte de résultat et annexe du dernier exercice
clos. La téletransmission du BPF par l'application fait fol.

Pour toute question relative a la mise a jour de votre déclaration d'activité ou a la saisie du bilan pédagogique et financier, vous trouverez les coordonnées du
service régional de contrdle de votre région en page d'accuell.

\

72 RUE GEORC‘EES DE MESTRAL
ATHENA 1 - ARCHAMPS ACTIVE BUREAUX
74160 ARCHAMPS

Numeéro de DA : 84 74 03454 74

Numeéro SIRET : 832142053 00038

Annee : 2022

Etat : Actif

« RETOUR | BPF 2022

Imprimer

Résumé
I Résumé © CONSULTER LA FICHE D'IDENTITE OF

A. Identification de
I'organisme de formation

Miiméra da NA QA 7A NAARA TA



Les actions concernées:

Avant de commenceyr.... VAE - Formation - Bilan de Compétences -
Apprentissage

* Que faut-il déclarer dans le bilan pédagogique et e Faut-il indiquer des montants HT ou
TTC dans le BPF ?

financier ?
Les montants indiqués
, entrés en comptabilité au prorata de I’lavancement, ) , ) ) . i
exclusivement rattachables a activité; dans le bilan pedagog|que et financier doivent
étre indiqués hors taxes (HT) pour tous les

Notion d’engagement : :
5ag dispensateurs de formation.

et non pas d’encaissement

e Quelle période de reférence retenir

e C'est la date de realisation de la prestation qui entraine le pour le bilan pédagogique et financier ?

rattachement a I'exercice comptable.

e || faut donc retenir le principe d’engagement et non celui de L’organisme de formation

'encaissement ou du paiement. doit se référer au dernier exercice

comptable clos.
Période de 12 mois sauf néo OF et des
cessations



Connexion et creation de son compte

Pour cela, il faut vous connecter sur le site

https://www.monactiviteformation.emploi.gouv.fr/
mon-activite-formation/

Vous recevez ces informations
dans la lettre d’attribution de

e Créer votre compte professionnel avec votre SIRET et 'adresse malil ;1 )
votre numéro d’enregistrement

de l'organisme. lorsque vous effectu.é.vE)tre
declaration d’activite.
 Renseigner le code d'activation que vous avez regu lors de (NDA)

'enregistrement de votre numero de déclaration d’activite.
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1 er.cas.:pour les utilisateurs ayant deja cree un compte
sur Mon Activite Formation

MIMISTERE
oy TRA“ML" MAF >> Accédder 3 MAF << - T M H
gf_;sﬁrk?énT.ou ° Cliquez sur le lien ou tapez I'URL suivante dans votre navigate

- - ?wmwwcfu
Mon activité T e . . .
farmation https://www.monactiviteformation.emploi.gouv.fr

Cliquez sur le bouton JglatHH:1s g I B

Simplifiez vos démarches avec I'application MAF, le
tion devotre orga

nisme de formation et de dépét annuel de votre bi-
lan pédagogique et financier

Votre application MAF permet de :

* Deéposer votre déclaration activité en tant que nouvel organisme de formation
s Déclarer chaque annde votre bilan pédagogique et financier
= Pour les organismes de formation enregistrés : mettre 3 jour votre SIRET et vos coordonndes =l

I
4

ER
MINISTERE
PU TRAVAIL, MAF ——— i
215:':';: ?fbﬁ’mm Mon Activité Formation Amsidemie? 0 C .
|

MON ACTIVITE FORMATION

h--cmu;\-mrdr belé-diclaration des Bilans Pedagogiqees el Fmanciers débutera le 4 avril 2022 CORREcteZ:- Vol £ Flt

Lét oiganismes e O0Mation SUront Jsqurat 31 mal 20E2 pour etfectier canle 12ke-daclaration Si VOU s avez d é‘é Cre"e" t If I" t" MAF

ADAESSE £1 BCTROMIGUE ) un compte sur rapplication )

&i vous utilisez ce service pous s premibre fois, e que vous svex pesdu le couttier initial qui
contenait voire code d'activation, merct de conacter wotre SHC

T renseignez 'adresse électronique utilisée pour ce compte ainsi
e —
e — N — que le mot de passe.

o Bon 4 savoir >l vVous avez oublié votre mot de passe, cliquez sur « Mot de passe

oublié » pour en générer un nouveau.




2eme cas.: pour les utilisateurs qui n'ont pas encore cree
Activite Formation

de compte sur Mon

ER

MINISTERE

DU TRAVAIL,

DE L'EMPLOI

ET DE L'INSERTION

En

MIMISTERE

DU TRAVAIL,

DE LEMPLOI

ET DE LUINSERTION

Fwtind
Frasmvet

MON ACTIVITE FORMATION

La campagrie de tElé-déckaration des Bilans Pédagogiques ot Franciers débulera be 4 avril 2002
Les arganismes de formation aurant Jusqe’an 31 mai 2022 pour effectuar catte tele-declaration

MAF

Mon Activité Formation

Mon activité
formation

simplifiez vos démarches avec I'application MAF, le

service dématérialisé de ion de votre orga-

nismea de formation et de dépdt annuel de votre bi-
lan pédagogique et financier

Votre application MAF permet de :

* Déposer votre déclaration activitd en tant que nouvel crganisme de formation
+ Déclarer chaque année votre bilan pédagogique et financier
* Pour les organismes de formation enregistrés | mettre i jour votre SIRET et vos coordonnées

MAF

Mon Activité Formation

Connectez-vous

ADRESSE ELECTRONIGUE

Si vous unliseT ce seqvice pour ia premiere fois, ¢t que vous aver perdu b courmier mitial qui
cantenalt vatre code dactivation, merci de contactsr votre SAC

MOT DE PASSE
CONTACTER VOTHE SRC

Agent du ministére 7

Cliquez sur le lien ou tapez I’URL suivante dans votre
navigateur :

https://www.monactiviteformation.emploi.qouv.fr Al

Cliquez sur le bouton [lati:1s Clge: N\ VAL

Cliguez sur le lien « Se créer un compte »



2eme. cas.: pour les utilisateurs qui n'ont pas encore cree
de compte sur Mon Activite Formation

AFPA MARTINIQUE
3631741100049 (Entrepnise : ASS FORM PROFESS ADULT
MQUE)

AV SALVADOR ALLEMDE
97200 FORT DE FRANCE

EN
B0 TRAVAIL MAE
515 :ISE VINSERTION  Mon Actité Formation
Créez volre compte o Recherc hez Votre Organ isme
Saisissez le SIRET, le SIREN ou la raison sociale de I'organisme de
formation.
Cliquez sur le bouton @ pour lancer la recherche.
Raison sociale ou Siret * ¢ @
Sélectionnez votre établissement dans la liste déroulante pour continuer 5 ré 1ts trouve o Sél E Cti D n ne Z VOt re D rga rl iS m e
SIRET Etablizsement Adresse z
4120823640016 AFPA TIEFLEDE LA G WENTION © o La liste des résultats de la recherche s’affiche. Vous pouvez
; : " o :
— — TRTEDECORETTES 5 descendre dans la liste avec I'ascenseur de navigation a droite.
— ” 1 RUE PAUL GILLET . P )
B1763729100011 AFFA 92600 ASNIERES SUR SEINE & Cliquez sur le bouton e pour sélectionner votre
B} RHESH © organisme.



2eme cas.: pour les utilisateurs qui n'ont pas encore cree

de compte sur Mon Activite Formation

o Adresse

Coimimune

Vos informations de connexion
Email *

Mot de passe® seeosssses

o
res f
Confirmez votre mot de passe® cecesessse
Vos coordonnées
Civilite * (O Madame @) Monsieur
MHom *
Prénom ~
Téléphone |
CJ'![:: Mez gue Vous neles pas una machine
™
Je ne suis pas un robot
seCAPTCHA
CprFadaitiaid - Cird Gare
RETOUR [ CREER MON COMPTE
H Activez maintenant votre compte

Un lien d'activation vient d'étre envoyé a l'adresse e-mail renseignée.

Si vous ne recevez pas le mail de confirmation juste aprés votre inscription, veuillez vérifier
dans le dossier SPAM / Courrier indésirable de votre boite mail ou essayer de vous réinscrire
avec une autre adresse e-mail.

Complétez I'ensemble des champs

Les champs suivis d’une astérisque sont obligatoires.

Je ne suis pas un robot

A la fin de votre saisie, cliquez sur

PUiS sur Ie bouton “REER MON COMPTE

Le mot de passe doit contenir au moins 8 caractéres et 3 critéres
parmi : une minuscule, une majuscule, un chiffre et un caractere
spécial.

A noter

Activez le compte

Un courriel est envoyé a l'adresse-mail utilisée pour la création de
compte. La réception de ce courriel peut prendre quelques
minutes.

Vous devrez cliquer sur le lien dans le courriel pour activer le
compte. Ce lien d’activation est valable 24 heures.

Attention Vérifiez que le courriel n’est pas tombé dans vos courriers

indésirables/SPAM.




2eme.cas.: pour les utilisateurs qui n'ont pas encore cree
de compte sur Mon Activite Formation

. mer. 07/07/2021 1512
| no-reply@emploi.gouv fr
Demande de création de votre compte Mes Démarches Emploi et Formation Professionnelle

Cliquez sur le lien d’activation
Bonjour L= el

Ce lien d’activation est valable 24 heures.

avez fait une demande de création de compte.
Afin de valider votre inscription, cliqguez sur le lien ci-dessous :
https://m s ! - ] =l 0

votre navigateur.

Vous pourrez ensuite vous connecter avec votre identifiant (votre adresse électronique) et le mot de passe que vous
avez choisi.

A noter : le lien d*activation est valable pour une seule activation. Vous avez un délai de 24 heures pour effectuer cette
action, passé ce délai, il vous faudra recommencer le processus d'inscription.

Cordialement,
L'équipe technigue Mes Démarches Emploi et Formation Professionnelle.

Votre compte a bien été activé. S s
Votre compte a ete cree.

Cliquez sur le bouton BENSE= =P8z pour

accéder a 'application.

Bravo Votre compte a été validé, vous pouvez désormais accéder a
MAF pour saisir votre déclaration d'activité




Saisie du Bilan Pedagogique et Financier

MINISTERE
DU TRAVAIL, MAF L/
DU PLEIN EMPLOI AGENT DU MINISTERE ?
ET DE L'INSERTION Mon Activité Formation
Liberté
Egalité
Fraternité
B a— . "
Message important pour les entreprises
Pour mieux vous servir, une évolution de la plateforme a eté mise en ceuvre le 26 fevrier, et a entrainée la réinitialisation de votre mot de passe.
Avertissement

Nous vous invitons donc a definir un nouveau mot de passe en cliquant ci-dessous sur : « Mot de passe oublié ? ».

o T T WSS

MON ACTIVITE FORMATION

Pas encore de compte ?

Connectez-vous ,
SE CREER UN COMPTE

MAF vous permet de :

- Déposer votre déclaration activité en tant que nouvel organism

formation ADRESSE ELECTRONIQUE

- Déclarer chaque année votre bilan pédagogique et financier

davy@sensei-france.fr

- Pour les organismes de formation enregistrés : mettre a jour votre SIRET
et vos coordonnées

MOT DE PASSE

Si vous utilisez ce service pour la premiére fois, et que vous avez perdu le
courrier initial qui contenait votre code d'activation, merci de contacter
votre SRC. Mot de passe oublié ?

‘ SE CONNECTER

CONTACTER VOTRE SRC

EN SAVOIR PLUS



MAF DAVY DEPAIX @

Mon Activité Formation

A ACCUEIL

Bienvenue sur Mon Activité Formation

Depuis votre espace, vous pouvez mettre a jour a tout moment les informations de votre organisme de formation (SIRET, email de contact...) et transmettre
chaque année votre bilan pédagogique et financier.

La campagne 2023 de transmission du bilan pédagogique et financier se déroulera du 3 avril au 31 mai.

NB : Vous n'avez plus a envoyer une copie signée de votre BPF par courrier a la D(R)EETS, ni a joindre de bilan, compte de résultat et annexe du dernier exercice
clos. La télétransmission du BPF par 'application fait foi.

Pour toute question relative a la mise a jour de votre déclaration d'activité ou a la saisie du bilan pédagogique et financier, vous trouverez les coordonnées du
service régional de contréle de votre région en page d'accueil.

Mon Bilan Pédagogique et Financier

Saisir le BPF

Je donne,
mon avis
SERVICES
PUBLICS+

v 2441 | Mentions légales




b |
MINISTERE
DU TRAVAIL, MAF

ED.Il.J I;IIE-E.!”\IEBI\E"I:'::%N Mon Activité Formation

Liberté
Egalité
Fraternité

SENSEI

72 RUE GEORGES DE MESTRAL

ATHENA 1 - ARCHAMPS ACTIVE BUREAUX
74160 ARCHAMPS

Numéro de DA : 84 74 03454 74

Numéro SIRET : 832142053 00038

Annee : 2022

Etat : Actif

< RETOUR | BPF 2022

Résumeé

I Résumeé © CONSULTER LA FICHE D'IDENTITE OF

A. Identification de
l'organisme de formation
Numérode DA 84 74 0345474

B. Caractéristiques de
l'organisme Année du BPF 2022

C. Bilan financier hors taxes Etat Non transmis
: origine des produits de
l'organisme Bilan pédagogique néant Non

D. Bilan financier hors taxes Bilan financier néant Non
: charges de l'organisme

E. Personnes dispensant

. Je donne, )
v 2441 | Mentions legales mon avis

SERVICES
PUBLICS*




% Ex MAF DAVY DEPAIX @

< RETOUR | BPF 2022 SENSEI (année: 2022, n° 84 74 03454 74, état: Actif) @ @

1

Résumé _ - _ _
Veulillez vérifier les informations de votre

I A. Identification de I'organisme de formation 7 MODIFIER organisme et, le cas échéant, mettre a jour

A. Identification de votre SIRET et vos coordonnées.

l'organisme de formation

Numéro SIREN 832142053
B. Caractéristiques de

l'organisme Numéro d'établissement 00038

G B_ilgn financier h‘ors taxes Code NAF
: origine des produits de
l'organisme

70227 - Conseil pour les affaires et autres conseils de gestion

Raison sociale SENSEI

D. Bilan financier hors taxes

: charges de l'organisme Sigle SENSEI

: Adresse rendue publique Non
E. Personnes dispensant

des heures de formation
N°/voie 72 RUE GEORGES DE MESTRAL

F. Bilan pédagogique :
stagiaires bénéficiant d'une
formation dispensée par
l'organisme et apprentis en Ville ou Code Postal ARCHAMPS (74160)

formation

Complément ATHENA 1 - ARCHAMPS ACTIVE BUREAUX

Téléphone 0684547698

F-1. Type de stagiaires de
'organisme E-mail de contact davy@sensei-france.fr

F - 2. Dont activité sous-
traitée de l'organisme

: Je donne,
v 24471 | Mentions legales mon avis

SERVICES
PUBLICS*




< RETOUR

| BPF 2022

Résumeé

A. Identification de
l'organisme de formation

B. Caractéristiques de
'organisme

C. Bilan financier hors taxes
: origine des produits de
l'organisme

D. Bilan financier hors taxes
: charges de l'organisme

E. Personnes dispensant
des heures de formation

F. Bilan pédagogique :
stagiaires bénéficiant d'une
formation dispensée par
l'organisme et apprentis en
formation

F-1. Type de stagiaires de
l'organisme

F - 2. Dont activité sous-
traitée de l'organisme

v 24471 | Mentions legales

MAF

-

SENSEI (année: 2022, n° 84 74 03454 74, état: Actif)

Téléphone 0684547698

E-mail de contact davy@sensei-france.fr

B. Caractéristiques de l'organisme

/" MODIFIER

Le bilan pédagogique et financier porte sur l'activité de dispensateur de formation de I'organisme au

cours du dernier exercice comptable clos :

Début de I'exercice comptable 01/01/2022

Fin de I'exercice comptable 31/12/2022

C. Bilan financier hors taxes : origine des produits de
l'organisme

Produits provenant :

/7, MODIFIER

Le bilan pédagogique financier retrace
l'activité de l'organisme de formation sur
I'exercice comptable.

Veuillez vérifier que les dates de début et de
fin d'exercice indiquées correspondent bien
a votre dernier exercice comptable clos. Le
cas échéant, vous pouvez les modifier.

Pour le rattachement a I'exercice
comptable :

- En cas d'actions de formation se
déroulant sur deux exercices comptables, il
convient d'indiquer les produits et les
charges au prorata de |'exécution des
prestations.

- En cas d'actions de formation
réalisées sur un exercice et payées sur
l'exercice suivant, il convient d'intégrer les
données au BPF de I'année de réalisation
des formations.

aduits
urs et
arcice

Ce cadre recense les montants

de l'organisme en fonction des A
des dispositifs de formation pou.
de référence.

Il s'agit des produits comptabilisés dans les
comptes de classe 7 en comptabilité.

Je donne,
mon avis
o




Ex MAF DAVY DEPAIX @

< RETOUR | BPF 2022 SENSEI (année: 2022, n° 84 74 03454 74, état: Actif)

L

Résumée Ce cadre recense les montants des produits

(?. BllaI} financier hors taxes : origine des produits de JO— e gty =
A. Identification de 1 organisme des dispositifs de formation pour I'exercice
l'organisme de formation de référence.
Produits provenant ; Il s'agit des produits comptabilisés dans les
0c @ comptes de classe 7 en comptabilité.
Lorsqu'une action a fait l'objet d'un
financement multiple, il convient d'indiquer
les produits a hauteur de la contribution de

- B*Il-a ffinancier h_ors o 2. des organismes gestionnaires des fonds de la formation professionnelle pour des actions skl Al Ko UL s il
. origine des produits de . g g P P financée par le compte personnel de

' ' dispensées dans le cadre : : .-
l'organisme P formation du stagiaire et par un

a. des contrats d'apprentissage abondemgntl de |l employ_‘el.{r el
D. Bilan financier hors taxes comptabilisée pour partie a la ligne 1 et pour

: charges de l'organisme . . partie a la ligne 2.e.
b. des contrats de professionnalisation

B. Cargctérlsthues de 1. des entreprises pour la formation de leurs salariés
'organisme

E. Personnes dispensant

: c. de la promotion ou de la reconversion par alternance
des heures de formation

d. des congés individuels de formation et des projets de

F. Bilan pédagogique : transition professionnelle

stagiaires bénéficiant d'une
formation dispensée par e. du compte personnel de formation
l'organisme et apprentis en

formation f. des dispositifs spécifiques pour les personnes en recherche

d'emploi
F-1. Type de stagiaires de
'organisme g. des dispositifs spécifiques pour les travailleurs non-salariés

F - 2. Dont activité sous- h. du plan de développement des compétences ou d'autres
traitée de lI'organisme dispositifs

. Je donne, )
v 2441 | Mentions legales mon avis

SERVICES
PUBLICS*




< RETOUR | BPF 2022

Résumeé

A. ldentification de
l'organisme de formation

B. Caractéristiques de
l'organisme

C. Bilan financier hors taxes
. origine des produits de
l'organisme

D. Bilan financier hors taxes
: charges de l'organisme

E. Personnes dispensant
des heures de formation

F. Bilan pédagogique :
stagiaires bénéficiant d'une
formation dispensée par
I'organisme et apprentis en
formation

F-1. Type de stagiaires de
l'organisme

F - 2. Dont activité sous-
traitée de l'organisme

v 24471 | Mentions légales

MAF

SENSEI (année: 2022, n° 84 74 03454 74, état: Actif)

1" Total des produits réalisés au titre de la formation professionnelle K

Part du chiffre d'affaires global réalisé dans le domaine de la formation 0 o
professionnelle (en %)

I D. Bilan financier hors taxes : charges de I'organisme 7 MODIFIER

Total des charges de l'organisme liées a l'activité de formation 0€ o
dont Salaires des formateurs 0€ 9

dont Achats de prestation de formation et honoraires de 0€
formation

/" MODIFIER

I E. Personnes dispensant des heures de formation

Nombre Nombre d'heures de formation

Ce cadre recense des informations sur les
charges de l'organisme. On indiquera a la
premiére ligne le montant total des charges
de l'organisme liées a I'activité de
dispensateur de formation. On précisera
d'une part le montant des salaires des
formateurs comptabilisés dans les comptes
6411 en comptabilité et d'autre part le
montant des achats de formation et des
honoraires de formation comptabilisés
respectivement dans les comptes 604 et
6226 dans la comptabilité en référence au
plan comptable adapté aux dispensateurs
de formation professionnelle ayant un statut
de droit privé (arrété du 2 aoat 1995 publié
au J.0. du 12 aoat 1995). Pour les
organismes de droit public, la
correspondance pourra étre établie avec la
comptabilité au travers du libellé des
comptes.

: : - A :
Ce cadre vise a identifier les pe s qui

interviennent pour le prestataire uc
formation. Il convient d'indiquer le nombre
de formateurs et le nombre d’heures de
- = a1’ -t = h 5 L) -
Je donne,
mon avis

SERVICES




E N MAF

DAVY DEPAIX @

< RETOUR | BPF 2022 SENSEI (année: 2022, n° 84 74 03454 74, état: Actif) @ @

1

plan comptable adapté aux dispensateurs
de formation professionnelle ayant un statut
de droit privé (arrété du 2 aott 1995 publié
au J.0. du 12 aoat 1995). Pour les

A. dentificationde organismes de droit public, la

lorganisme de formation correspondance pourra étre établie avec la
comptabilité au travers du libellé des

B. Caractéristiques de comptes.
lorganisme

Résumeé

C. Bilan financier hors taxes
: origine des produits de
l'organisme

) _ Ce cadre vise a identifier les personnes qui
I E. Personnes dispensant des heures de formation 7/ MODIFIER interviennent pour le prestataire de
formation. Il convient d'indiquer le nombre
de formateurs et le nombre d’heures de

Nombre Nombre ‘d heures de formation formation qu'ils ont dispensées. Pour les
dispensees heures de formation, arrondir au nombre

Personnes de votre organisme 0 o 00 entier le plus proche.

dispensant des heures de
formation

D. Bilan financier hors taxes
: charges de l'organisme

E. Personnes dispensant
des heures de formation

00

Personnes extérieures a votre 0 o

F. Bilan pédagogique : organisme dispensant des
stagiaires bénéficiant d'une heures de formation dans le
formation dispensée par cadre de contrats de sous-
I'organisme et apprentis en traitance
formation

F - 1. Type de stagiaires de
l'organisme I F. Bilan pédagogique : stagiaires bénéficiant d'une formation dispensée par l'organisme et appr
formation

F - 2. Dont activité sous-

_ , .
traitée de l'organisme Dans les cadres F-1,F — 3 et F — 4, renseigner les données relatives aux actions de formation, aux bilans de compétences, aux actions concourant a la

; Je donne, )
v 2441 | Mentions legales mon avis

SERVICES




Ex MAF DAVY DEPAIX @

1
< RETOUR | BPF 2022 SENSEI (année: 2022, n° 84 74 03454 74, état: Actif) @ @

l'organisme dispensant des heures de
formation

D. Bilan financier hors taxes . @
, . Personnes extérieures a votre 0
: charges de l'organisme

organisme dispensant des
heures de formation dans le

*
‘ ‘ E. Personnes dispensant cadre de contrats de sous-
| des heures de formation traitance

F. Bilan pédagogique :
stagiaires bénéficiant d'une
formation dispensée par I F. Bilan pédagogique : stagiaires bénéficiant d'une formation dispensée par I'organisme et apprentis en

l'organisme et apprentis en .
formation formation

Dans les cadres F- 1, F — 3 et F — 4, renseigner les données relatives aux actions de formation, aux bilans de compétences, aux actions concourant a la
validation des acquis de I'expérience et aux actions de formation par apprentissage correspondantes aux produits indiqués lignes 1 a 9 et ligne 11 du cadre C,
qu'elles aient été réalisées directement par votre organisme ou confiées a un autre organisme.

F - 1. Type de stagiaires de
l'organisme

F - 2. Dont activité sous- Dans le cadre F-2, préciser les données relatives aux actions que vous avez confiées a un autre organisme.
traitée de l'organisme
NB : Les données relatives aux actions confiées a votre organisme par un autre organisme de formation ne sont pas & comptabiliser dans les cadres F ; elles
F - 3. Objectif agnéral des doivent figurer dans le cadre G qui recense les données relatives aux actions pour lesquelles vous étes intervenus en sous-traitance et elles correspondent aux
: produits indiqués ligne 10 du cadre C.

prestations dépensées

Si vous intervenez exclusivement en sous-traitance, ne complétez pas le cadre F. Passez directement au cadre G.

F - 4. Spéciagié(s) de
formation dispENaiigy I

G. Bil ” : ‘ o ) Ce cadre vise a connaitre le pu” A
L I F - 1. Type de stagiaires de l'organisme 7 MODIFIER bénéficie des actions de forma.
S| NES G LS iR M ol Pour chaque action, il convient de repartir

At a n = > . - . .
dIStCiEs fiée a votre o ' les stagiaires selon leur statut. Un stagiaire
organisme par un autre Nombre de stagiaires ou Nombre total d'heures de ne peut étre comptabilisé qu'une seule fois

Armnaninmma Aa fAarmmnatinn A'annrantie farmatinn eliiviae nar lac

. , Je donne,
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l'organisme

13
-~ D. Bilan financier hors taxes T e
: ' i : c . . : e cadre doit permettre d'identifier les
> - charges de forganisme G. Bilan pédagogique : stagiaires dont la formation a données relatives au nombre de stagiaires
‘ E Personnesdispensant ete COIlflE(_E a votre organisme par un autre organisme /2 MODIFIER et aunembre d'heurgg suivies par ..
' , de formation 'ensemble des stagiaires lorsque vous étes
des heures de formation intervenus en application d'un contrat de
9 prestation de service, d'un contrat de sous-
traitance ou sur honoraires pour le compte
0 stagiaires bénéficiant d'une d'un autre organisme de formation. Ces
formation dispensée par données correspondent aux actions pour
I'organisme et apprentis en Formations confiées a votre 0 0 lesquelles vous avez indiqué des produits
formation organisme par un autre ligne 10 du cadre C.
organisme de formation Pour chaque action, il convient de recenser
le nombre d'heures de formation suivies par
chaque stagiaire et chaque apprenti et d'en
faire le total pour obtenir le nombre total des
o heures suivies par 'ensemble des stagiaires
F-2. Dont activite sous- au cours de cette action.
traitée de l'organisme Ce calcul sera effectué par action y compris
pour les actions a distance. Ainsi pour une
F - 3. Objectif général des action de 6 heures dispensée a 12
prestations dispensées stagiaires, le nombre de stagiaires est de 12
et le nombre d’heures de formation suivies
par ces stagiaires est de 72 heures-
stagiaires (12 stagiaires ayant suivi 6
heures de formation chacun). Il crnviendra
ensuite de faire le total des heu ries
G. Bilan pédagogique: pour toutes les actions dispent
stagiaires dont la formation
a été confiée a votre

organisme par un autre ‘R
N w P SN Ce cadre vous permet de sélectionner le |

Nombre de stagiaires et Nombre total d'heures de
d'apprentis formation suivies par les
stagiaires et les apprentis

F. Bilan pédagogique :

F - 1. Type de stagiaires de
'organisme

F - 4. Spécialité(s) de
formation dispensée(s)

s Je donne, )
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des heures de formation chaque stagiaire et chaque apprenti et d'en
faire le total pour obtenir le nombre total des
heures suivies par I'ensemble des stagiaires
au cours de cette action.
Ce calcul sera effectué par action y compris
pour les actions a distance. Ainsi pour une
action de 6 heures dispensée a 12
stagiaires, le nombre de stagiaires est de 12
et le nombre d’heures de formation suivies
F - 1. Type de stagiaires de par ces stagiaires est de 72 heures-
lorganisme stagiaires (12 stagiaires ayant suivi 6
heures de formation chacun). Il conviendra
F -2 Dont activité sous- ensuite de faire le total des heures suivies
traitée de l'organisme pour toutes les actions dispensées.

F. Bilan pédagogique :
stagiaires bénéficiant d'une
formation dispensée par
'organisme et apprentis en
formation

F - 3. Objectif général des
prestations dispensées Ce cadre vous permet de sélectionner le
I H. Personne ayant la qualité de dirigeant / MODIFIER dirigeant déclarant ou de I'ajouter si il n'est
F - 4. Spécialité(s) de pas présent dans la liste. Vous pouvez
formation dispensée(s) également mettre a jour les personnes
précédemment déclarées. Cochez la case

_ ' _ Dirigeant principal Nom Fonction pour sélectionner le dirigeant.
G. Bilan pédagogique :

stagiaires dont la formation
a été confiée a votre O
organisme par un autre
organisme de formation

DEPAIX gérant

H. Personne ayant la qualité
de dirigeant I Transmettre

Transmettre Si vous avez terminé la saisie du BPF, vous pouvez le transmettre en cliquant sur le bouton "Transmettre”.

; Je donne,
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des heures de formation stagiaires, le nombre de stagiaires est de 12
et le nombre d'heures de formation suivies
par ces stagiaires est de 72 heures-
stagiaires (12 stagiaires ayant suivi 6
heures de formation chacun). Il conviendra
ensuite de faire le total des heures suivies
pour toutes les actions dispensées.

F. Bilan pédagogique :
stagiaires bénéficiant d'une
formation dispensée par
'organisme et apprentis en
formation

F-1. Type de stagiaires de
lorganisme Ce cadre vous permet de sélectionner le
I H. Personne ayant la qualité de dirigeant /7 MODIFIER dirigeant déclarant ou de I'ajouter si il n'est
pas présent dans la liste. Vous pouvez
également mettre a jour les personnes
précédemment déclarées. Cochez la case
Dirigeant principal Nom pour sélectionner le dirigeant.

F - 2. Dont activité sous-
traitée de l'organisme

F - 3. Objectif général des

prestations dispensées
O DEPAIX

F - 4. Spécialité(s) de
formation dispensée(s)

G. Bilan pédagogique : I Transmettre
stagiaires dont la formation

a été confiée a votre
organisme par un autre
organisme de formation

Si vous avez terminé la saisie du BPF, vous pouvez le transmettre en cliquant sur le bouton "Transmettre”.

» TRANSMETTRE

H. Personne ayant la qualité
de dirigeant

Transmettre

. i Je donne,
v 2441 | Mentions légales mon avis




Confirmation de transmission

*
Si le formulaire est complété sans erreur, un message de confirmation s’affichera. Vous pourrez y télécharger le e B 3 bl 46 s 0 s et consense e conie
Bilan Pédagogique et Financier au format cerfa, ainsi que les coordonnées de votre SRC.

TELECHARGER MON BPF

Pour toutes questions ou demandes de modifications. vevillez vous adresser au service régional de
controle de la DREETS dont vous dépendez. Vous trouverez les coordonnées dans le fichier chdessous

COORDONMEES DES SRC

SIRVICES F
FUBLICS®

mon avis
Vous pourrez également le consulter et le télécharger par la suite depuis votre espace.
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Bienvenue sur Mon Activité Formation

Mon ociganisme de formation
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Cliquez sur « Mon organisme de formation » dans le menu de

Cliguez sur « Informations générales »
gauche

Cliguez sur le bouton © pour consulter le BPF et sur le
bouton g  pourle télécharger




Des.sanctions en l'absence de bilan
pedagogique et financier

La Liste Publique des Organismes de
Formation liste des organismes déclarés

Des sanctions pénales et administratives sont ‘ , I SR
aupres du Préfet de Région territorialement

prévues a l'encontre des organismes de formation compétent et 3 jour de leur obligation de
qui n‘auraient pas rempli leurs obligations :. transmission du Bilan Pédagogique et
Financier.

Elle est rendue publique conformément a

I'article L.6351-7-1du Code du Travail.
Amende de 4 500 €

Interdiction temporaire ou définitive d'exercer une activité de
dirigeant d’organisme de formation Liste Publique des Organismes de

B H®  rormation (L.6351-7-1 du Code du Travail)
Annulation de declaration d’activite Par Ministére du travail @



Messages.d'erreurs

Liste des messages d’erreurs

Controle de cohérence

Dans la partie "F. Bilan pédagogique", les totaux "Nombre de stagiaires" doivent étre égaux entre eux. De la méme fagon, les totaux "Nombre total d'heure de
‘'ormation suivies par I'ensemble des stagiaires" doivent étre égaux entre eux : total F1 = total F3 = total F4.

Les totaux des parties pédagogique doivent étre égaux : total F1 =
total F3 = total F4

Si vous avez déclaré des produits de formation dans le bilan financier (cadre C), vous devez déclarer des stagiaires dans le bilan pédagogique (dans le cadre F et/ou
dans le cadre G).

Si le total de C est positif, le total de F1 + G doit étre positif

5i vous avez déclaré des produits provenant des entreprises pour la formation de leurs salariés (ligne C-1), vous devez déclarer des stagiaires a la ligne "Salariés
d’employeurs privés hors apprentis" (ligne F-1.a).

Si le champ C1 est positif, F1.a doit étre positif

5i vous avez déclaré des produits pour des formations dispensées dans le cadre des contrats d’apprentissage (ligne C2.a), vous devez déclarer des stagiaires a la ligne
'Apprentis" (ligne F-1.b).

Si le champ C2.a est positif, F1.b doit étre positif

5i vous avez déclaré des produits pour des formations dispensées dans le cadre des contrats de professionnalisation (ligne C2.b), vous devez déclarer des stagiaires a la
igne " Salariés d’employeurs privés hors apprentis” (ligne F-1.a).

Si le champ C2.b est positif, F1.a doit étre positif

5i vous avez déclaré des produits pour des formations dispensées dans le cadre de la promotion ou de |la reconversion par alternance (ligne C2.c ), vous devez déclarer
des stagiaires a la ligne "Salariés d’employeurs privés hors apprentis” (ligne F-1.a).

Si le champ C2.c est positif, F1.a doit étre positif

5i vous avez déclaré des produits pour des formations dispensées dans le cadre des congés individuels de formation et des projets de transition professionnelle (ligne
C2.d), vous devez déclarer des stagiaires a la ligne "Salariés d’employeurs privés hors apprentis" (ligne F-1.a) et/ou a la ligne "Personnes en recherche d’emploi
'ormées par votre organisme de formation" (ligne F-1.c) et/ou a la ligne "Autres stagiaires" (ligne F-1.e).

Si le champ C2.d est positif, F1.a + Fl.c + Fl.e doit étre positif

5i vous avez déclaré des produits pour des formations dispensées dans le cadre du compte personnel de formation (ligne C2.e ), vous devez déclarer des stagiaires a la
igne "Salariés d’employeurs privés hors apprentis" (ligne F-1.a) et/ou a la ligne "Apprentis" (ligne F-1.b) et/ou a |a ligne "Personnes en recherche d’emploi formées
var votre organisme de formation" (ligne F-1.c) et/ou a la ligne "Particuliers a leurs propres frais formés par votre organisme de formation" (ligne F-1.d) et/ou a la
igne "Autres stagiaires" (Ligne F-1.e).

Si le champ C2.e est positif, F1.a + F1.b + F1.c + F1.d + Fl.e doit
étre positif

5i vous avez déclaré des produits pour des formations dispensées dans le cadre des dispositifs spécifiques pour les personnes en recherche d’emploi (ligne C2.f), vous
devez déclarer des stagiaires a la ligne " Personnes en recherche d’emploi formées par votre organisme de formation" (ligne F-1.c).

Si le champ C2.f est positif, F1.c doit étre positif




Messages.d erreurs

Message affiché

Correction a effectuer

Si vous avez déclaré des produits pour des formations dispensées dans le cadre des dispositifs spécifiques pour les travailleurs non-salariés (ligne C2.g), vous devez
déclarer des stagiaires a la ligne "Autres stagiaires" (ligne F-1.e).

Si le champ C2.g est positif, F1.e doit étre positif

Si vous avez déclaré des produits pour des formations dispensées dans le cadre du plan de développement des compétences ou d’autres dispositifs (ligne C2.h), vous
devez déclarer des stagiaires a la ligne "Salariés d’employeurs privés hors apprentis" (ligne F-1.a) et/ou a la ligne "Apprentis" (ligne F-1.b) et/ou a la ligne "Personnes
en recherche d’emploi formées par votre organisme de formation" (ligne F-1.c) et/ou a la ligne "Autres stagiaires" (Ligne F-1.e).

Si le champ C2.h est positif, F1.a + F1.b + Fl.c + Fl.e doit étre
positif

Si vous avez déclaré des produits provenant des pouvoirs publics pour la formation de leurs agents (ligne C-3), vous devez déclarer des stagiaires a la ligne "Apprentis"
(ligne F-1.b) ou "Autres stagiaires" (ligne F-1. e).

Si le champ C3 est positif, alors F1.b + F1.e doit étre positif

Si vous avez déclaré des produits provenant des pouvoirs publics pour la formation de publics spécifiques (lignes C-4 a C-8), vous devez déclarer des stagiaires a la
ligne "Salariés d’employeurs privés hors apprentis" (ligne F-1.a) et/ou a la ligne "Apprentis" (ligne F-1.b) et/ou a la ligne "Personnes en recherche d’emploi formées
par votre organisme de formation" (ligne F-1.c) et/ou a la ligne "Autres stagiaires" (ligne F-1.e).

Si I'un des champs C4, C5, C6, C7, C8 est positif, alors Fl.a + F1.b +

Fl.c + Fl.e doit étre positif

Si vous avez déclaré des produits provenant de contrats conclus avec des personnes a titre individuel et a leur frais (ligne C-9), vous devez déclarer des stagiaires a la
ligne "Particuliers a leurs propres frais formés par votre organisme de formation" (ligne F-1.d).

Si le champ C9 est positif, F1.d doit étre positif

Si vous avez déclaré des produits provenant de contrats conclus avec d’autres organismes de formation (y compris CFA) (ligne C-10), vous devez déclarer des stagiaires
dans le cadre G.

Si le champ C10 est positif, G doit étre positif

Si vous avez déclaré d’autres produits au titre de la formation professionnelle (ligne C11), vous devez déclarer des stagiaires a la ligne "Salariés d’employeurs privés
hors apprentis" (ligne F-1.a) et/ou a la ligne "Apprentis" (ligne F-1.b) et/ou a la ligne "Personnes en recherche d’emploi formées par votre organisme de formation"
(ligne F-1.c) et/ou a la ligne "Particuliers a leurs propres frais formés par votre organisme de formation" (ligne F-1.d) et/ou a la ligne "Autres stagiaires" (Ligne F-1.e).

Si le champ C11 est positif, F1.a + F1.b + Fl.c + F1.d + Fl.e doit
étre positif

Si vous avez déclaré un nombre de personnes dispensant des heures de formation dans le cadre E , vous devez déclarer un nombre d’heures de formation
correspondant.

Pour les deux lignes du cadre E, si le nombre de personnes est
positif, le nombre d’heures de formation doit étre positif

Si vous avez déclaré des personnes de votre organisme dispensant des heures de formation (cadre E, 1% ligne), vous devez déclarer des stagiaires dans le bilan
pédagogique (cadre F et/ou cadre G).

Si le champ E1 est positif, le total de F1 + G doit étre positif

Si vous avez déclaré des personnes extérieures a votre organisme dispensant des heures de formation dans le cadre de contrats de sous-traitance (cadre E, 2"* ligne),
vous devez déclarer des stagiaires dans le cadre F2.

Si le champ E2 est positif, F2 doit étre positif

Si vous avez déclaré un nombre de stagiaires dans le cadre F ou dans le cadre G, vous devez déclarer un nombre d’heures de formation correspondant.

Pour chaque ligne du cadre F et le cadre G, si le nombre de
stagiaires est positif, le nombre d’heures de formation doit étre
positif

Le nombre de stagiaires et d’heures de formation confiées par votre organisme a un autre organisme (cadre F2) doit étre inférieur ou égal au total de I'ensemble des
stagiaires et heures de formation (total F1).

Le champ F2 doit étre inférieur ou égal au total de F1
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